
2019年省级知识产权专项资金项目

管理软件使用培训

2019年3月15日



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

培训提纲

1. 企业注册登录

2. 企业项目申报

3. 项目申报注意事项

4. 市州/区县项目审批

5. 合同书填写注意事项

6.中期检查、项目验收

成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

登录系统

v登录系统（http://www.scipozj.cn）

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

企业注册登录

注册

企业注册后，企业用户即可

马上登录系统

成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

企业信息修改和密码丢失

 在系统中企业可以修改企业信息，比如联系人、联系电话等。

 企业名称变更只能上报省上进行名称变更。

 密码丢失与市州或者区县联系，由市州和区县设置新密码。如果不

能联系上市州，需要省上设置密码，需上传公司证明文件（营业执

照、组织机构代码或者三证合一）扫描件、联系人、联系人电话已

有项目等到系统技术邮箱，系统会定期回复用户名和密码到发送人

邮箱。

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

企业项目申报

第一步：选择专项

成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

企业项目申报

第一步：阅读申报说明

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

企业项目申报

第二步：填写基本情况
内容

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司成都亿嘉联创科技有限公司

企业项目申报



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

企业项目申报

第三步：检查申报内容

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

企业项目申报

第四步：查看、修改项目申报

1成都亿嘉联创科技有限公司

修改可以从2个地方进入

1、从当年项目，直接选择

“修改”

2、在查看中，点击“修改申

报书”



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

企业项目申报

第五步：上报项目申报

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

项目申报注意事项

 只有省知识产权服务促进中心开启了本年度的项目申报，才能进入

系统进行项目申报。

 项目申报必须在申报的规定时间之内进行，逾期系统会自动关闭系

统的项目申报功能。

 项目必须将项目申报所需要的信息填写完整，方可上报。并用户可

以随时检查所填写是否满足申报要求。

 市州/扩权县的部门用户是由所属市州/扩权县的知识产权局自行建

立，省级部门申报用户是由省级知识产权服务促进中心建立。然后

使用该用户名进行项目申报，填写完毕之后，提交上级审核。

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

项目申报注意事项

 项目一旦上报，用户不能修改项目。如果确实需要修改，由市州或扩

权县返回修改。建议企业随时检查填写需要哪些信息，一旦时间快到，

马上上报。市州也可以随时跟踪查看部门申报用户填写进度，遇到问

题随时反馈。

 项目申报后，请在规定的时间内进行修改，然后重新上报之后，首先

由本地区的市州/扩权县进行项目审核，如果给出的意见是“返回修

改”，请抓紧修改后在规定时间内重新上报，逾期将丧失上报的权利；

如果给出的意见是“市州推荐”，意味着上报成功，您的申报材料将

冻结，不能再次修改。

 市州审核也在规定时间范围内，一旦错过审核时间，市州也不能审核。

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

 省级部门申报用户进行项目申报之后，可以直接由省级知识产权服务促

进中心进行审核，也可以经过市州/扩权县这一级审核。

 填写申报书最好使用 ie 11、谷歌、搜狗、360等浏览器， 若使用 360 浏

览器浏览器，请使用极速模式。

 附件只能上传图片和WORD。最好全部是WORD，以便生成规范的申

报书。图片可以先插入WORD中，然后再上传。

 附件中要求“必填”的必须上传附件，如果确实没有，请上传一个

WORD文件，上面写“无上传”。另外，直接将新的附件重新上传将覆

盖已有的附件，实现附件的修改。

 除了系统规定的附件外，项目承担单位还可以上传其它可以证明项目的

资料。

项目申报注意事项

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

市州/区县项目审批

v登录系统（http://www.scipozj.cn）

项目审批

（1）、市州、区县管理用户的用户名和密码是由省知识产权服务促

进中心（进行统一管理、分配。

（2）、如果密码遗失或者忘记用户名请及时联系省知识产权服务促

进中心。

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

市州/区县项目审批

成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

市州/区县项目审批

系统

第一步

第二步第三步

1成都亿嘉联创科技有限公司

1、只有状态为“市州推荐”，才表示项目向省级推荐

2、扩权县审核同意后，状态为“扩权县推荐”

3、审批通过后，再次生成申报书（含水印），再将该申报书打印

上交主管部门（含水印）



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

合同书填写流程

第一步：进入合同书主页

项目承担单位点击“合同书”—》“填写合同书”

第二步：填写合同书

开始填写时只有“填写说明”和“基本情况”，当“基本情况”
全部填写完成，保存成功后，其它栏目自动出现。

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

合同书填写流程

第三步：检查合同书完整性

合同书填写过程中，可以点击“检查合同完整性”检查合

同书是否完全填写完整，只有填写完整的合同书才能上报。

第四步：检查合同书完整性

合同书填写完成后，点击“上报合同”。当上报成功后，所
在市州方可审核，审核可以“同意通过”、“返回修改”，
如果“返回修改”,项目承担单位在规定时间范围内可以修改。
如果是“同意通过”，不能修改合同书。市州/扩权县审核也
必须在系统规定时间范围内进行审核。上报后的合同不能修
改。

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

合同书审核流程

第一步：市州审核

市州进入平台，对所有上报的合同，进行审核，并给出审核意见。

第二步：省知识产权服务促进中心审核

有的类型项目的合同书还需要省知识产权服务促进中心相关处室审
核。审核通过的合同书状态为“管理处室初审通过”。

第三步：打印合同书并盖章

项目合同书状态为“市州推荐”和或者“管理处室初审通过”时，
项目承担单位方可打印合同书，并盖章上交。

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

合同书填写注意事项

 只有当年获得资助的项目方可在规定时间范围内填写合同书。  

 合同书内容不能为空，否则不能上报。同时合同书中有关项目名称、

承担单位、资助金额、共同条款等内容系统自动生成。在填写中不

能修改。

 填写完成后必须点上报按钮，各市州知识产权管理部门应及时审查

合同书内容是否按照申报书填写，同时严格按照填写说明对项目支

出明细进行审批，如果不符合要求必须返回修改。

 对于省市县主管部门填写项目、合同书、中期检查、验收的用户名

和审批用户名不是一个。

1成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

合同书填写注意事项

 企业修改完成后重新上报至各市州或省级服务促进中心主管处室审

批同意后方能生成合同书。

 各市州、扩权县管理部门完善本单位信息，系统在生成合同书、中

期检查报告、验收资料时，设计相关管理部门信息，系统自动从相

关部门信息中提取。

 市州和区县，可以随时点击“未填写合同书项目”，检查所辖区域，

哪些项目还没有填写合同书。

 只有上报后的合同书才有合同书编号。

成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

第四章：中期检查

中期检查流程基本与合同书填写一样。

也要求必须再规定时间范围内填写

项目管理软件

成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

1、企业填写验收申请
2、企业上报验收申请
3、市州审核验收申请
4、市州或省知识产权服务促进中心相关管理处室填
写验收意见及上传盖验收单位公章的专家签字验收
意见
5、市州审批
6、企业生成验收申请和验收证书

第五章：项目验收

成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

验收填写注意事项

 验收以往是只能填写指定年度的项目，今年已经修改为可以填写指

定年度以前的项目。只要给了资金的项目，都可以在系统中填写验

收申请。

 市州审批验收申请点击“审批”按钮，系统会根据企业上报状态返

回不同的审批状态结果。如企业是上报申请，市州审核同意后状态

为“市州同意验收申请”；验收意见及相关附件由市州局填写及上

传，只有状态为“通过、基本通过、不通过、申请延迟”时，才表

示项目验收完毕。

成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司

验收填写注意事项

 市州审核同意时，要选择项目资金使用是否合理，以及项目验收是

否通过。

成都亿嘉联创科技有限公司



贡献用户 诚信团结四川川大金键信息产业有限责任公司成都亿嘉联创科技有限公司

谢 谢 大 家


